附件1
“高校教师课件制作技能提升”研修班通知 
为促进质量工程建设成果的广泛应用和共享，提高高校教师的教学水平，教育部全国高校教师网络培训中心（以下简称“网培中心”）将于2012年12月15日至12月16日，举办“高校教师课件制作技能提升”研修班，现将有关事宜通知如下：
    一、培训对象
　　高等学校各学科在职教师。
    二、培训内容
　　本次专题培训旨在解决高校教师授课过程中的具体问题，通过梳理课件制作的流程，熟悉PPT制作技巧，掌握快速制作课件的方法；掌握常见配图、音视频插入技巧，提高针对性设计能力；明晰课件设计的原则、设计与导入方法，掌握PPT应用技巧；同时进一步拓展文档处理软件的应用，使教学手段更加灵活多样。
三、主讲教师
　　裴纯礼教授：男，北京师范大学教授，硕士研究生导师。1970年毕业于清华大学工程物理系，1978年起任北京师范大学物理系教师。1985年至1987年在加拿大多伦多大学物理系做访问学者，1996年至1997年在美国俄亥俄州立大学电气工程系做高级访问学者。现为全国教师教育信息化专家委员会委员，高等学校教育技术研究会学术委员会委员，现代远程教育工程资源建设基础教育项目专家委员会委员，NIT国家信息技术考试委员会委员，教育部－微软（中国）“携手助学”项目专家指导委员会委员，《信息技术教育》杂志专家指导委员会委员。目前主要从事教育技术的研究和推广，对WORD、EXCEL和PPT等软件在教学和辅助教学中的应用有深入研究。
四、时间和地点
　　时间：2012年12月15日至12月16日
     上午 9:00——12:00    下午14:00——17:00
    地点：北京市西城区德外大街4号A座4层报告厅（马甸桥东南角）

五、培训费用及注意事项
本次研修班收取培训费600元/人。会议期间食宿统一安排，住宿费用自理。16日下午有上机操作，可自带便携式电脑，OFFICE软件版本为2003或2007。
六、网培中心联系人
任燕：   电话：010-58582627  手机：13811529930　　
　　 传真：010-58582291　　电子邮件：renyan@enet.edu.cn
七、报名方式 
　　拟参加培训的教师经学校有关部门同意后，请提前在网培中心网站（http://www.enetedu.com）“面授班”进行注册报名。需住宿的教师请在网上报名时注明。
八、结业与证书

　　对经学校有关部门推荐参加研修班达到结业要求的学员，教育部全国高校教师网络培训中心颁发“结业证书”。 
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附：课程安排
一、制作具备表现力的课件
	时  间
	教 学 内 容
	教学目的

	12月15日

上午8:30-12:00
	1、PPT课件制作的基本要素
	课程强调演示型课件内容和形式的统一；通过梳理课件制作的流程，熟悉PPT技巧，掌握快速制作课件的方法；明晰课件设计与导入方法；

	
	2、捕捉创建课件元件
	

	
	3、课件原件的构图艺术
	

	
	4、高级绘图和绘图对象的处理
	

	
	5、通过PPT实现课件平衡布局
	

	
	6、快速修改课件样式的三大法宝
	

	
	7、课件动画制作与互动技术
	

	
	8、PPT中用以说明和呈现的组件使用技巧
	

	
	9、优秀教学课件观摩点评
	

	
	10、视觉传达与课件构思
	


二、高级课件制作技术

	时  间
	教 学 内 容
	教学目的

	12月15日

下午2:00-5:00
	1、讲义母版的制作与优化
	卷展式直观教具在课件上的实现；演示情节串联板；课件互动

	
	2、屏幕演示课件制作效果处理
	

	
	3、卷展式直观教具在PPT中的实现
	

	
	4、使用PPT大纲组织调整课件结构
	

	
	5、创建演示情节串联板
	

	
	6、排练与授课过程中的演示控制
	

	
	7、课件互动技术
	

	
	8、第三方数据源快速格式化处理
	

	
	9、多媒体对象元素应用与集成控制
	

	
	10、课件发布与课件格式的通用性
	


三、界面设计技巧

	时  间
	教 学 内 容
	教学目的

	12月16日

上午8:30-12:00
	1、图形的感情色彩
	掌握文档装饰图形的运用方法；将对图形与行业关系上升到理性的高度；并能够正确处理文档各部分文字的结构关系；了解色彩的知识；掌握常见配色技巧，能够合理运用色彩来进行针对性的设计；

	
	2、版面结构与行业性的关系
	

	
	3、文字标题与正文的编辑排版结构
	

	
	4、色彩的代表含义
	

	
	5、不同行业的用色规范
	

	
	6、常见配色原则
	

	
	7、课件设计内容整合分析
	

	
	8、课件设计主界面与分界面实例制作指导
	

	12月16日

下午2:00-4:00
	上机操作、提交作业
	通过训练，巩固所学


