附件2                     项目编号   待项目获准立项后由学校确定编号             
北 京 林 业 大 学
教育教学研究项目
任 务 书
        项目名称   请准确填写项目名称，务必与汇总表项目名称一致                       
项目类别     □重点项目  □一般项目  在相应框内√ 
申 请 人       项目主持人，只能填写一位         
联系电话         请填写手机号                     
E – mail         请填写常用e-mail                 
推荐单位          填写完单位名称后请于此处盖章                    
申请日期       2018年3月6日至 2018年3月21日之间                      
北京林业大学教务处制
                      二〇一八年一月
填 表 说 明
一、填写任务书前，请先阅读《关于开展北京林业大学2018年教育教学研究项目立项工作的通知》《北京林业大学2018年教育教学研究项目立项说明》和《北京林业大学2018年教育教学研究项目任务书填写指南》。
二、任务书的各项内容，要求实事求是，逐条认真填写。表达明确、严谨。
三、课题组主要成员信息最多填写5人。
四、“经费预算”一栏请参考《北京林业大学教学研究经费使用及管理办法（试行）》，根据项目实际预算认真填写，本栏目将作为立项后经费支出的主要依据。
五、一般项目填写任务书，重点项目填写任务书和评审活页，均使用A4纸双面打印，任务书于左侧装订成册，评审活页于左上角挂钉；一般项目任务书一式三份，重点项目任务书和评审活页各一式五份，由所在单位审查、签署意见和盖章后，一起报送教务处教研科
六、项目审批栏待项目获准立项后由项目主管部门填写。

	申请人信息

	姓名
	　
	性别
	　
	出生年月
	　

	职称
	　
	所在部门
	　

	职务
	　
	最后学历
	　
	最后学位
	　

	E-Mail
	　

	固定电话
	　
	手机
	　

	申请者作为负责人承担校级及以上教育教学研究项目情况以及完成情况

	课题名称（项目编号）
	批准时间
	是否完成

	没有项目编号的可不填项目编号
	格式为：年.月，
如2016.12
	

	
	
	

	
	
	

	申请者本人近三年来主要研究成果（注明刊物的年、期或出版社、出版日期）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

	

	课题组主要成员情况及签名（此处只填写项目组成员信息，项目负责人信息不需填写）

	姓名
	职称/职务
	学历
	所在单位
	分工情况
	签名

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	以上成员近三年来与本课题有关的主要研究成果，注明刊物的年、期或出版社、出版日期

	

	项目周期
	重点项目填写“2年”，一般项目填写“1年”

	计划完成时间
	重点项目填写“2019年12月”，一般项目填写“2018年12月”

	最终成果形式
	结题报告不能作为成果形式

	申请经费总额（万元）
	重点项目不超过3万，一般项目不超过1万

	一、项目背景及实施条件（特别说明已有教学研究成果基础及其与申请项目的关系）

	

	二、项目的研究目标、内容、方法和主要特色

	

	三、项目预期成果及成果形式

	

	四、项目研究进度计划

	重点项目按照2018年1月-2019年12月的时间段进行计划编制；
一般项目按照2018年1月-2018年12月的时间段进行计划编制

日期格式为： 2018.1-2018.3 ……

             2018.4-2018.5……


	五、经费预算（单位：万元）

	类别
	金额（万元）
	具体内容

	直接经费
	
	

	设备及材料费 不支持大型仪器设
	备购置，不支持土建
	材料购置

	差旅费 
	
	

	市内交通费
	
	

	会议费 用于举办会议产生的费用
	
	

	出版及知识产权事务费
	
	

	图书资料费
	
	

	资料整理费
	
	

	劳务费 校内在编人员不得发放劳务费
	
	

	专家咨询费
	
	

	间接经费
	
	

	    项目管理费留存5%，用于项目管理等费用
	
	

	合计
	
	

	申请经费年度预算


	年份
	2018年
	2019年

	
	金额（万元）
	一般项目只填2018年
	重点项目2018、 2019年均填写

	项 目 承 诺 书

	1. 本人保证项目任务书填报内容真实，不存在任何知识产权问题。
2. 若获准立项，本人将严格按照本表填写内容，按时完成研究计划，按要求及时报送中检、终结等相关材料，课题研究成果发表注明“北京林业大学教育教学研究项目+课题名称+课题编号”。
3. 遵守学校关于科研项目管理的各项规定，如有违反，本人将承担相关责任。
项目负责人签字：
年      月      日
落款时间为：2018年3月6日至 2018年3月21日之间的日期

	推  荐  单  位  意  见

	推荐单位填写推荐意见
教学院长签字（盖章）：教学院长签字后盖学院公章
年     月     日
落款时间为：2018年3月6日至 2018年3月21日之间的日期

	任  务 书 签  定

	1.该项目类别：  一般项目填“一般项目”，重点项目填“重点项目”             
2.该项目起止日期：     年    月    日  至       年    月    日
一般项目填“2018年1月1日至2018年12月31日”

重点项目填“2018年1月1日至2019年12月31日”

3.研究经费：      万元 与前面“申请经费总额（万元）”一致
4.中期检查时间：     年    月一般项目填“2018年6月”，重点项目填“2018年12月”5.若中期检查不合格，停止提供后期研究费用；
6.学校扣除经费的5%作为鉴定评审、成果报奖等费用。
7.立项课题的研究成果归学校所有。
项目负责人签字：
年    月    日
落款时间为：2018年3月6日至 2018年3月21日之间的日期

	项  目  审  批

	不需填写
主管部门盖章：
                    年    月    日


北京林业大学2018年教育教学研究重点项目评审活页

（此活页用于申请重点项目填写，一般项目不需填写；填写过程中不得出现体现项目申请人的任何信息；所填内容与任务书中相关表格内容一致）

	项目名称
	

	项目周期
	　

	计划完成时间
	　

	最终成果形式
	　

	申请经费总额（万元）
	　

	一、项目背景及实施条件（特别说明已有教学研究成果基础 及其与申请项目的关系）

	

	二、项目的研究目标、内容、方法和主要特色

	

	三、项目预期成果及成果形式

	

	四、项目研究进度计划

	

	五、经费预算（单位：万元）

	类别
	金额（万元）
	说明

	直接经费
	
	

	设备及材料费
	
	

	差旅费
	
	

	市内交通费
	
	

	会议费
	
	

	出版及知识产权事务费
	
	

	图书资料费
	
	

	资料整理费
	
	

	劳务费
	
	

	专家咨询费
	
	

	间接经费
	
	

	    项目管理费
	
	

	合计
	
	

	申请经费年度预算
	年份
	2018年
	2019年

	
	金额（万元）
	
	


